
 

 

 

DABNA/ADL 2010                                                                                   1 
 

 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

MANUAL DE PROCEDIMENTOS  

PEDIDO DE NÚMERO DE REGISTO DE DEPÓSITO LEGAL E REGISTO DE 
ENTIDADES DEPOSITANTES  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

DABNA/ADL 2010                                                                                   2 
 

 
 

 
 

 
  
  
  
  
  
  

SUMÁRIO 

 
 
 
 
I COMO ACEDER AO SISTEMA 3 

1. Novas Entidades Depositantes 4 

2. Entidade depositante já registada (Pedido de password para utilização 

do novo sistema) 

 

6 

  

II COMO SOLICITAR O NÚMERO DE REGISTO DE DEPÓSITO LEGAL PARA UMA 

PUBLICAÇÃO 

 

7 

  

III NÃO SE LEMBRA DA SUA PASSWORD OU PRETENDE ALTERÁ-LA? 11 

  

IV COMO ALTERAR OS SEU DADOS (MORADA, TELEFONE, etc.) 13 

 



 

 

 

DABNA/ADL 2010                                                                                   3 
 

 
 

 

 
I COMO ACEDER AO SISTEMA 
 
 
Poderá aceder ao nosso sistema e inscrever-se e/ou solicitar números de registo de depósito 
legal, diretamente no endereço  
 

http://deplegal.bnportugal.pt  
 
Ou através do sitio Web da BNP (http://www.bnportugal.pt/), selecionando o menu Depósito 
Legal:  

 
 

 
  
 

  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

 

http://deplegal.bnportugal.pt/
http://www.bnportugal.pt/
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1. Novas Entidades Depositantes  
 
Para proceder ao seu registo como nova entidade depositante (primeira vez que utiliza os 
serviços de depósito legal) deverá executar os seguintes passos:  

 
 
1º Seleciona a opção  

 

 
 

 
2º Deverá preencher o formulário com os dados da empresa, incluindo a escolha de uma 
password. A vermelho estão referenciados os campos de preenchimento obrigatório, sem os 
quais não é possível concluir a inscrição.  
 
Após concluir o preenchimento do formulário deverá selecionar o botão: Enviar  

 

     e acede ao formulário:  
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Receberá de imediato a seguinte a Mensagem:  

 

 
 
Fica concluído o processo de registo da entidade. 
 
3º O Serviço de Depósito Legal procede à verificação e validação do registo da entidade, 
enviando ao cliente/entidade uma notificação: 

 

 
 
Após receber esta mensagem por correio eletrónico, pode solicitar números de registo de 
depósito legal para publicações. 
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2. Entidade depositante já registada 1(Pedido de password para 

utilização do novo sistema)  
 
Se já é uma entidade depositante, ou seja, se solicita regularmente números de registo de 
depósito legal para publicações, significa que está registada no Serviço de Depósito Legal. Para 
aceder ao novo sistema e pedir número(s) de registo(s) de depósito legal, deverá em primeiro 
lugar solicitar  uma password. 
 
 
1º Seleciona a opção   
 

 

 
No final do formulário do pré-registo de entidades existe uma área que permite à entidade 
alterar/pedir password. No campo e-mail deverá escrever o endereço de e-mail que forneceu 
à BNP e que consta do seu registo. 
 
Se já é um utilizador registado na BNP e não se lembra da sua password, ou se ainda não lhe foi 
atribuída uma password, proceda da forma descrita. 
 
 

Email:    

 
 
2º Após o preenchimento deste campo, deverá selecionar o botão ‘Alterar password’. O 
sistema encarrega-se de gerar uma password e enviá-la para o email (registado) da 
entidade. 

                                   
1 Todas as entidades que já solicitaram números de depósito legal em 2010. 

      e acede ao formulário:   
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II COMO SOLICITAR O NÚMERO DE REGISTO DE DEPÓSITO LEGAL 
PARA UMA PUBLICAÇÃO  
 
 
Após registar-se como entidade depositante, os pedidos de número de registo de 
depósito legal deverão ser feitos diretamente no endereço  
 
 

http://deplegal.bnportugal.pt  
 
 

Ou através do sitio Web da BNP (http://www.bnportugal.pt/), selecionando o Menu 
“Depósito Legal” (na barra inferior). 
 
 
Deverá em seguida selecionar a opção:  
 

 
Ao aceder ao sistema é-lhe solicitado o seu Nome de Utilizador, que corresponde ao 
endereço eletrónico indicado pela Entidade, seguido da password por si 
selecionada ou atribuída pelo sistema:  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

http://deplegal.bnportugal.pt/
http://www.bnportugal.pt/


 

 

 

DABNA/ADL 2010                                                                                   8 
 

 
 

A entidade acede ao formulário, sendo obrigatório preencher todos os campos a vermelho:   
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3) Após o preenchimento deve selecionar o botão/opção Gravar e receberá a seguinte 
mensagem:  

 
Recebe ainda o seguinte correio eletrónico:  
 

 
 

Fica concluído o pedido de número de depósito legal. Receberá mais tarde uma mensagem 
eletrónica do Serviço de Depósito Legal, onde consta o número de depósito legal atribuído à 
publicação:  
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4) Para solicitar mais um número de registo de depósito legal, deverá selecionar com o 
botão do rato a opção Novo Registo de DL: 
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III NÃO SE LEMBRA DA SUA PASSWORD OU PRETENDE ALTERÁ-LA? 
 
Se não se lembra da sua password deverá executar os seguintes passos: 

 
 
Seleciona a opção   

 
 

 
 
No final deste formulário, existe uma área que permite à entidade solicitar uma nova 
password. No campo email deverá escrever o endereço de e-mail que forneceu à BNP e que 
consta do seu registo e no final selecionar o botão Alterar/Pedir password. 

 

Receberá na sua caixa de correio eletrónico a nova password, atribuída pelo sistema: 

 

      e acede ao formulário:   
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Para MODIFICAR/ALTERAR a sua password deverá executar os seguintes passos: 
 
a)Selecionar a opção/menu pedido de nº de Registo de DL 

 

 
 

 
Acede ao seguinte formulário onde deverá selecionar a opção Editar Registo de Entidade: 

 
 

 
 
 
b)Acede formulário da sua Empresa: 

 

 
Escreva a password que pretende utilizar nos campos password e no final selecione o 
botão Gravar. 
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IV COMO ALTERAR OS SEUS DADOS (MORADA, TELEFONE, etc.) 
 

a)Após fazer um pedido de número de depósito legal recebe a seguinte mensagem e 
seleciona a opção Editar Registo de Entidades: 

 
 
OU 

 
Através do formulário de pedido de número de depósito legal 
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Estas duas opções dão acesso ao formulário da sua Empresa, onde pode proceder às alterações 
pretendidas: 
 

 

No final deverá selecionar o botão gravar. 
 
 
 


