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OBJECTO E AMBITO

O presente regulamento tem como objectivo estabelecer as
linhas gerais por que se regem as actividades de formagao
desenvolvidas pela Biblioteca Nacional de Portugal.

As acgoes de formagdo sdo as que constam do plano de
formagao divulgado anualmente.

DESTINATARIOS

As acgdes de formagdo destinam-se principalmente a técni-
cos que exercem fungdes em bibliotecas e outros servigos
de informagao.

Para cada uma das acgdes de formagao, o plano e o respectivo
programa dardo a indicagdo especifica do perfil dos destina-
tarios.

FORMADORES

O corpo de formadores é constituido maioritariamente por
técnicos da Biblioteca Nacional de Portugal, podendo igual-
mente recorrer-se a formadores externos, caso tal se justifi-
que. A BNP é uma entidade formadora acreditada.

INSCRICOES E PAGAMENTOS

Os boletins de inscri¢do nas acgdes de formagio, completa-
mente preenchidos de forma legivel, deverdo dar entrada na
Biblioteca Nacional de Portugal até um maximo de 15 dias
antes da data prevista para o inicio do curso.

Na aceitagdo das inscrigdes serd respeitada a ordem da sua
recepgdo, dando-se, no entanto, prioridade aos técnicos de
bibliotecas cooperantes da PORBASE.

O Servigo de Relag¢oes Publicas da BNP confirmara, por escri-
to, a realiza¢do do curso e a aceitagdo das inscri¢des recebidas.

Caso uma inscri¢do nio tenha sido aceite, por exceder o
numero de vagas, e verificando-se desisténcias, a BNP pode
efectuar nova confirmagao até dois dias uteis antes da data de
inicio da formacao.

Relativamente a inscri¢des ja confirmadas apenas se aceitam
desisténcias, sem encargos, até 4 dias tteis antes do inicio
do curso. As desisténcias recebidas posteriormente implicam
um pagamento de 30% do valor da inscrigdo. A falta de co-
municacio da desisténcia implica o pagamento da totalidade
do valor da acgdo de formagao.

As inscrigdes para técnicos das bibliotecas cooperantes bene-
ficiam de um desconto de 10%, quer sejam efectuadas a nivel
pessoal ou institucional.

O pagamento do valor das acg6es de formagao devera, prefe-

rencialmente, ser efectuado por transferéncia bancéria, che-
que ou MB, conforme indica¢des abaixo:

MIC

Ministério pa CuLTURA

Regulamento

13

14

15

16

17

18

19

a) Pagamento por cheque ou MB: a efectuar nas instalagdes da
BNP, na Area de Referéncia (piso 1), a partir do 2° dia da
acgdo de formagio (no caso dos cursos de mais do que 1 dia).
O cheque deve ser emitido & ordem da Biblioteca Nacional
de Portugal e o recibo serd entregue no momento do paga-
mento.

b) Pagamento por transferéncia bancaria: efectua-se apés recep-
¢do da factura na morada indicada no Boletim de Inscrigdo,
devendo o niimero da factura ser indicado na transferéncia.
Elementos para transferéncia: Conta: RP-Biblioteca Nacional
de Portugal

NIB: 0781 0112 00000006836
BIC: IGCPPTPI
IBAN: PTS50 0781 0112 00000006836 30

CERTIFICADOS

Os certificados de participagio sio remetidos aos formandos
apos a conclusdo do curso, apuramento da assiduidade e pa-
gamento do valor da inscrigao.

A atribuig@o de certificado implica uma assiduidade nio infe-
rior a 70% do tempo de duragao do curso.

As 2. vias dos certificados, quando solicitadas, serdo pagas
pelos formandos e terdo um custo de S €, reservando-se a Bi-
blioteca Nacional de Portugal o direito de alterar este valor.

AVALIACAO DAS ACCOES DE FORMACAO

As acgdes de formagao sio avaliadas pelos formandos através
darespostaaumquestiondrio, distribuido pelosformadoresno
final de cada acgdo. O questiondrio inclui um espago para ob-
servagoes e sugestoes.

Os formadores, por seu turno, sdo solicitados a procederem a
avaliagdo de cada acgdo que ministram.

A Biblioteca Nacional de Portugal reserva-se o direito de
cancelar as ac¢des de formagdo que ndo tenham o ndmero
minimo de inscri¢ges necessdrias a sua realizagdo, com-
prometendo-se a avisar os participantes inscritos com uma
semana de antecedéncia em relagdo a data de inicio do curso.

As acgoes de formagao ja confirmadas podem ser canceladas
por motivos imprevistos de for¢a maior, procurando-se ga-
rantir aos formandos que o desejarem a inscri¢do na mesma
acgio, numa outra data, ou a opgao por uma outra acgao para
a qual existam vagas.

Independentemente da avaliagdo e das sugestoes que enten-
dam dar, os formandos podem apresentar reclamagdes refe-
rentes a formagdo junto da Direcgdo da Biblioteca Nacional
de Portugal, que garantird uma andlise das mesmas e uma
resposta oportuna aos seus autores.
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Para mais informagdes contactar:

Servico de Relagdes Publicas
Campo Grande, 83 - 1749-081 LISBOA
Tel: 21 798 21 68 Fax: 21 798 21 38

g?é‘llooNTfLCA Endereco electrénico: rel_publicas@bnportugal pt
DE PORTUGAL  www.bnportugal.pt




